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Obecna ustanoveni

Na zikladé ustanoveni ziakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zikladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho radu Skoly. Prokazatelné seznameni
zakonnych zastupci s timto ¥adem provedou vychovatelé §kolni druZiny (dale SD) p¥i zapisu
ucastniki zajmového vzdélavani ( dale Zikia) do SD.

Skolni druZina se ve své Cinnosti Fidi zejména provadécim piedpisem ke $kolskému zikonu
-vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

P¥i pobytu ve S§kolni druziné plati Skolni Fad v plném rozsahu.

Skolni druZina (SD) tvoii ve dnech $kolniho vyufovani mezistupeii mezi vychovou
a vzdélavanim ve $kole a v rodiné. Skolni druZina neni pokra¢ovinim $kolniho vyu¢ovani, ma
sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyudovani. Hlavnim poslianim $kolni druZiny je
zabezpeceni zajmového vzdélavani podle uvedené vyhlasky.

1. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci

Prava zaka

a) na ucast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych popi. tematickych akcich pofadanych SD

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

¢) vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vychovy
a vzdelavani, pfiCemz jeho vyjadfenim musi byt vEénovana pozornost odpovidajici jejich veku
a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit svilj nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Zak musi
svlj nazor vyjadfit pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti a dobrého chovani..

d) na odpocinek, na hru a na oddechové ¢innosti odpovidajici jeho v€ku, jakoZz 1 na svobodnou tcast
v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a ptatelské
atmosfére

€) na zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi

f) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahlim do soukromého zivota
a poskozovani povésti a cti

g) na poskytnuti pomoci v pfipad¢, ze se ocitne v nesnazich nebo ma problémy

g) byt sezndmen se viemi smérnicemi se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD

Povinnosti zaka

a) dochazet do druziny podle zapisniho listku a u¢astnit se ¢innosti organizovanych SD

b) neopoustét bez védomi vychovatelky prostory SD

¢) pokud je ve Skole a nejde do druziny, nahlasit toto vychovatelce a predat zadost o uvolnéni



podepsanou zakonnym zastupcem

d) dodrzovat vnitini ¥ad SD, $kolni ¥ad a dal3i organiza¢ni piedpisy $koly

e) fidit se pokyny vydadvanymi vychovatelkou a dal$imi zaméstnanci Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti

f) chranit své zdravi i zdravi ostatnich z4k, je povinen ihned nahlasit vychovatelce SD jakékoliv
zranéni, nevolnost €1 jiné okolnosti, které by mohly ovlivnit bezpecnost

g) své chovani a jednani v SD a na akcich pofddanych SD usmériiovat tak, aby nesnizoval
distojnost svou, ostatnich zaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi pfijde do styku

h) zjisti-li ztratu & poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlend ohlasit vychovatelce SD v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

1) respektovat prava druhého, vyjadiovat se zdvofile a slusné, nedopustit se nasili vici druhému,
neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou omezovat prava druhého, predchdzet vzniku konflikta
j) chovat se ve SD tak, aby neohroZzoval ostatni zdky ani pracovniky $koly. P¥i zavazném
a opakovaném porusovani fadu SD mize byt rozhodnutim feditelky $koly Zzék ze SD vylou¢en

k) nenosit do SD véci, které mohou ohrozit zdravi nebo zpiisobit traz. Je neptipustné uzivani drog,
navykovych latek, alkoholu a tabdkovych vyrobkl

1) nenosit do Skoly cennosti a vy$§i obnosy penéz

m) dochézet do SD vhodné oble¢en a v obuvi pfiméfené pro planované aktivity SD

Prava zakonnych zastupci

a) na informace o chovéni zaka v SD, o priibdhu a vysledcich vzdélavani
b) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se vzdélavani zaka

¢) na informace o akcich potadanych SD

d) podavat navrhy k &innosti SD

Povinnosti zakonnych zastupcu

a) fadné, Uplné a pravdivé vyplnit zapisni listek, v€as ohlasit zmény v udajich

b) vyzvedavat zaka ze SD ve stanovené dobé

c) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech

d) omluvit nepfitomnost Zdka

e) uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v SD

f) sezndmit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej

g) na vyzvani vychovatelky, popiipad¢ feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy Zaka

2. Podminky ochrany pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Vychovatelka v SD podporuje Zaky k prosocidlnimu chovani a spole¢né s zaky vytvafeji pozitivni
socialni prostfedi. Prevenci v této oblasti je vytvotfeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi zaky
navzdjem, mezi zadky a vychovatelkou a mezi vychovatelkou a zdkonnymi zastupci zakda.
Vychovatelka podporuje prostiednictvim volnoCasovych aktivit zdravé sebevédomi zaku.
V takovych prostorech, kde by k socidlné patologickym jevim mohlo dochazet, vykonava
vychovatelka zvyseny dohled nad zaky. Vychovatelka v problematice ochrany zakt pied socialné
patologickymi jevy spolupracuje se Skolnim metodikem prevence a Skolnim poradenskym
pracovistém.

3. Podminky zach4zeni s majetkem $koly a SD ze strany Zaki

K veSkerému majetku Skoly a Skolni druziny se Zaci chovaji Setrné a ohleduplné. Jsou povinni ho
chranit pfed poSkozenim. Kazdé poSkozeni nebo ztratu majetku jsou zaci povinni neprodlené
nahlasit vychovatelce. Zaci si pijéuji hry, stavebnice a ostatni pomicky v SD s védomim



vychovatelky, po ukonceni ¢innosti nebo hry vSe vraci na uréené¢ misto. Majetek SD nesmi zéci
odnaset domi. Zaci udrzuji prostor a vybaveni SD v Cistoté a poradku.

4. PtihlaSovani a odhlaSovani

Zaci jsou do $kolni druziny piijiméani na zakladé fadné vyplnéného zapisniho listku. Zakonny
zastupce stvrzuje svym podpisem na zépisnim listku spravnost a Uplnost vyplnénych udajh. Pti
jakékoli zméné skutecnosti uvedené na zapisnim listku je zakonny zastupce povinen bez odkladu
informovat vychovatelku, a to pisemné zménou v zapisnim listku.

SD je uréena piedev§im pro zaky 1. stupné, Zaci jsou zatazovani do SD postupné od 1.tfidy. V
ptipadé volné kapacity je mozné zafadit do SD Zéka vyssiho roéniku. O zafazeni zakd do SD
rozhoduje teditelka Skoly.

Ukonéeni dochézky do SD se uskuteéni :
- odhlaSenim zéka zdkonnymi zastupci pisemnou formou, prokazatelné pfedanym feditelce Skoly

nebo vychovatelce;

- vyloucenim zaka feditelkou Skoly pifi hrubé nekazni Zaka, pfi opakované nekdzni zika,
poskozovani majetku a jinych zavaznych piestupcich zejména proti Skolnimu fadu a vnitinimu fadu
Skolni druziny.

Pii ptihlageni do SD jsou zdkonni zastupci vychovatelkou prokazatelng seznameni s vnitfnim fadem
Skolni druziny, ktery je rovnéZ zvetejnén na webu Skoly a ve Skolni druZing.

5. Uplata za $kolni druZinu

Reditelka $koly touto smérnici stanovuje pfispévek zidkonnych zastupcii na Easte¢nou thradu
neinvesti¢nich nakladi ve vysi 700 K¢ mési¢né za Zaka navstévujiciho 1. a 2. tfidu, 600 K¢ mésicné
za zéka navstévujiciho 3. tfidu a 300 K¢ mésicné za zaka navstévujiciho 4. a vyssi tfidu. Pokud je
7ak ptihlasen k dochazce ve velmi malém Gasovém rozsahu, mize byt piispévek snizen. Zadost
o sniZeni piispévku zakonny zastupce poda pisemné feditelce Skoly. O snizeni ptispévku rozhoduje
teditelka $koly. Uplata je splatna predem, nejpozdgji pred 1. dnem v mésici.

6. Provoz Skolni druZiny

a) Za chod jednotlivych oddé¢leni odpovidaji jednotlivé vychovatelky. Vychovatelky dale zajist'uji
ptihlaSovani a odhlaSovani t€astnikil, predavani informaci rodi¢iim, vytizovani podnétl a stiznosti.
b) Skolni druzina zahajuje sviij provoz ve dnech $kolniho vyugovani ve 12.00 a tento provoz trva
do 16.00 hodin.

¢) SD sidli v mistnostech v 1. patie a vyuziva pozemek pied §kolni budovou.

c) Zaky 1.-3.t. pfedava vychovatelce posledni vyucujici po skonéeni vyuky vyuky nebo pedagog
povéieny dohledem v jideln& v dobé& ob&da se seznamem piitomnych a chybgjicich zakli. Zaci od
4. tiidy piichazeji do SD sami. Za ptihlasené zaky, ktefi jsou ve §kole a nedostavi se do SD, nemé
vychovatelka zodpovédnost.

d) Do zajmovych krouzk organizovanych skolou i jinymi organizacemi ve Skole zaci odchézeji a z
krouzkil pfichdzeji s vedoucimi téchto krouzki. Odchody do zdjmovych krouzkt musi byt uvedeny
v zapisnim listku nebo pisemné sdéleny vychovatelce SD zdkonnym zastupcem Z4ka.

e) Od 12.45 do 14.45 probiha vychazka mimo $kolni prostory. Po tuto dobu nelze Zaky bez pisemné
omluvenky nebo zdznamu odchodu na zapisnim listku vyzvedavat.

f) Ramcovy denni rezim Skolni druZiny :

12. 00 - 12.45 obéd, odpocinkova ¢innost, odchody

12.45 — 14.45 rekreaéni a z4jmové Cinnosti, pobyt venku, vychazka

14.45 - 15.00 svacina

15.00 - 16.00 z4jmové a rekreacni ¢innosti, individudlni ¢innosti, prace na domacich tkolech,
uklid, odchody zaka

Vychovatelky pfi vybéru aktivit pfihlizeji k pocasi, mohou ptihlédnout i k z4jmu zaki v oddéleni.
Vzdy viak piedevdim vychézeji ze Skolniho vzdélavaciho programu SD a jeho rozpracovani do



vzdélavaciho planu. Zaci z nejvyssich tiid mohou byt vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho
programu skolniho klubu.

g) Opusténi mistnosti &i prostor uréenych pro SD bez védomi vychovatelky neni zaktim povoleno.
h) Za hragky a jiné cenné véci, které si zak ptinese do SD, vychovatelka neruéi.

i) Na zapisnim listku zdkonni zastupci stanovi dobu pobytu Zaka v SD. Odchod Z4dka ze SD
v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pii predlozeni pisemné Zadosti nebo mailu
zékonnych zastupctl, odeslanym den piedem, s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak saim
nebo v doprovodu a podpisem zakonnych zastupct. V necekanych naléhavych situacich je mozné
akceptovat toto sd€leni formou sms na druzinovy mobil, po ptfedchozi telefonické domluvé
s vychovatelkou .

j) Zak bude pfedan pouze osobé uvedené na zapisnim listku. Odchod Zaka s jinou osobou nutno
oznamit pisemné.
k) Rodi¢e mohou projednévat s vychovatelkou své dotazy, popt. problémy:

- po dohod¢ osobnim jednanim

- po dohodé telefonicky na telefonnim &isle SD

- emailovou komunikaci na mail vychovatelky ve tvaru jmeno.prijmeni@naseskola.eu
) Pokud zak zistane v SD po skondeni provozu, vychovatelka zavold zdkonnym zastupciim,
piipadn¢ dal§im telefonickym kontaktim uvedenym v zapisnim listku. V pfipad¢, ze zdkonné
zastupce nesezene, kontaktuje vedeni Skoly a OSPOD, kteti zajisti péci o zéka.
m) Neni — li ze strany zdkonnych zastupcti 24kl o prazdninovy provoz SD zijem, o prazdninach
SD neni v provozu.
n) Povinnosti zakonného zastupce zdka je neprodlené oznameni jakékoli zmény tykajici se zaka
(zdravotniho omezeni, zmény telefonniho cisla, rozhodnuti soudu o vydavéani ditéte apod.).
V ptipad¢, ze se u zdka béhem dne vyskytne zdravotni problém, vychovatelka informuje zakonné
zastupce o zdravotnim stavu Zzaka. Zakonny zastupce je v takovém piipad¢ povinen zaka
vyzvednout, a to 1 v ptipad¢, ze zak dle zapisniho listku odchazi sam.
0) Jestlize je do pravidelné dochazky do SD piihladen Z4k se specialnimi vzd&lavacimi potiebami,
ktery k naplnéni svych vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni nebo uzivani svych prav na
rovnopravném zéaklad¢ s ostatnimi potfebuje poskytnuti podpilirnych opatieni, tak se jeho vzdélavani
tidi podle novely Skolského zakona €. 82 / 2015 Sb. predevsim §16.
p) Skolni druzina miiZe rozsifit nabidku &innosti o zajmové krouzky. V dobé& probihajiciho
zdjmoveého krouzku piebird zodpoveédnost za zaky vedouci tohoto krouzku. V piipad€ navratu zpét
do skolni druziny zaka ptedava vedouci krouzku vychovatelce osobné. Krouzky mohou probihat
b&hem provozni doby druZiny nebo po jejim skonéeni. Udast zaka na zajmovém krouzku mize byt
zpoplatnéna, vysi Uplaty stanovuje fteditelka Skoly na ptihldSce do krouzku. Pro ucastniky
ptfihlasené do zajmovych krouzki je Gc€ast na nich povinna. V ptipadé, Ze zdk odmitne dochdzet na
krouzek, vychovatelka informuje rodiCe. Rodi¢ ¢i zdkonny zastupce je povinen uhradit
pozadovanou ¢astku dle pokynli a ve stanovené lhuté. Zajmové krouzky organizované Skolni
druzinou mohou navitévovat i zaci, kteff nejsou zapsani ve SD.
q) Pedagogiéti pracovnici v SD maji dle $kolského zakona pravo na zajiténi podminek
potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pted fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastniki nebo zdkonnych zéastupcl ucastniki
a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

7. Pravidla chovani Zakii, vzajemné vztahy mezi zaméstnanci a zakonnymi zastupci a Zaky
a) Zaci se fidi pravidly vnitiniho ¥adu SD a §kolniho fadu.

b) Bez védomi vychovatelky Zzak neopousti mistnost &i prostor uréeny pro SD.

¢) Doba pobytu v SD se idi udaji na zapisnim listku



d) K hram, hradkam, knihdm a zafizeni SD i k osobnim vécem daliich zaki se Zaci chovaji
ohleduplng a Setrné. Umyslné poskozeni nebo zniGeni herniho zdzemi & vybaveni nahradi nebo
opravi rodice zaka.

e) Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zékladni §kole,
tj. udélovani napomenuti, ditky ttidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou
z chovani na vysvédcent.

f) Pokud Zak hrubé &i soustavné porusuje vnitini fad SD, $kolni fa4d a naruSuje ¢innost SD, mize
byt rozhodnutim feditelky $koly na navrh vychovatelky ze SD vylouéen.

g) ZAci se fidi pokyny vychovatelek a dalich zaméstnanct $koly, respektuji viechna bezpeénostni
opatieni a svym chovanim neohroZuji ostatni zaky. V prostorach SD Z4ci dbaji o &istotu a pofadek.
h) Zak pted odchodem ze SD uklidi své pracovni misto a rozloudi se s vychovatelkou.

8. Polet ti¢astnikii v oddéleni SD

Oddéleni se naplnuje nejvySe 30 ptihlaSenymi zéky. Pii ndro¢nych aktivitach a ¢innostech mimo
aredl Skoly je stanoveno nejvySe 25 Zzakl na jednu vychovatelku. Pfi planovani takovych akci
vychovatelka navrhne feditelce Skoly vhodné (zejména s ohledem na bezpecnost) snizeni poctu
zakl na jednoho pedagogického pracovnika.

9. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka

Dochézka ptihlaSenych Zakl je povinnd. Neptitomnost zdka zapisuje kaZzdodenné vychovatelka do
Piehledu vychovné vzdélavaci prace. Nepfitomnost zdka je omluvena neptfitomnosti ve Skole.
Nepiitomnost Z4ka piihlaseného do SD, ktery je ve $kole piitomen, omlouvaji pisemné zakonni
zéstupci. Pfitomnost zak®, i pfilezitostné umisténych v SD, zapisuje  vychovatelka do
Dochazkového sesitu.

Zaci se ¥idi pravidly $kolniho fadu a dodrzuji bezpeénostni piedpisy, se kterymi byli seznameni.
Pouceni o bezpecnosti a ochrané¢ zdravi provadi vychovatelka na zacatku Skolniho roku a podle
potfeby. Seznami Zzaky zejména s fadem Skolni druziny, se zdsadami bezpecného chovani
v oddé€leni, na chodbéch, na schodistich, v Satnach, na WC, pfi odchodu a ptichodu do Skoly
a o chovani na vefejnych komunikacich, s postupem pii Urazech, s nebezpe¢im vzniku pozaru
a s postupem v piipadé vzniku pozaru. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi Cinnostech zajistuje
vychovatelka metodicky sprdvnym a planovitym vybérem c¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Zéci disledné dbaji pokyntl vychovatelky. Zaci se chovaji tak, aby neohrozili bezpe&nost a zdravi
svoje ani ostatnich zakt. Kazdy traz nebo nevolnost hlasi zaci ihned vychovatelce, ktera posoudi
zévaznost poranéni, provede prvni oSetfeni, piipadné ptivola Iékare a kontaktuje rodi¢e a provede
zapis do knihy urazi. Zakim je zakazano ve viech prostorach §koly manipulovat s elektrickymi
spotebiti, vypina¢i a $kolnim zafizenim. Z bezpeénostnich divodi je zaktim zakézano v SD
otevirani oken a sezeni na okennich parapetech. Veskeré zjisténé nedostatky nahlasi vychovatelka
neprodlen¢ vedeni Skoly. Pitny rezim je zajiStén po cely den.

10. Dokumentace

- Ptihlasky - zapisni listky pro zaky, kteti jsou ptihlaseni k pravidelné dochéazce
- Ptehled vychovné vzdélavaci prace

- Dochéazkovy sesit

- Skolni vzdélavaci program $kolni druzin

- Vnitini fad skolni druziny

- Zaznamy z porad tykajicich se SD — v ramci zapisi z pedagogickych porad

v

Vnitini Fad Skolni druZiny je vyvéSen ve S$kolni druZiné a na webu www.naseskola.eu.



